
            (ส ำเนำ) 
 

รำยงำนกำรประชุมพนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำง 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำข้ำวเสีย 

วันอังคำรที่  6  ธันวำคม  พ.ศ. 2565  เวลำ 15.00 น. 
ณ ห้องประชุมองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำข้ำวเสีย 

  -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ผู้มำประชุม 
 

ล ำดับที่ ชื่อ- สกุล ต ำแหน่ง ลำยมือชื่อ หมำยเหตุ 

คณะผู้บริหำร 
1. นายประเสริฐ  หนูวงค์ รองนายก อบต. ประเสริฐ  หนูวงค์  
2. นายส าราญ  นุ่นขาว รองนายก อบต. ส าราญ  นุ่นขาว  

3. นายวิระศักดิ์  พัจนา เลขานุการนายก อบต. วิระศักดิ์  พัจนา  

พนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำง 

1 นายประกาศ  โพชสาลี ปลัด อบต. ประกาศ  โพชสาลี  

2 นายบุญชวน  เพ็ชรหิน รองปลัด อบต. บุญชวน  เพ็ชรหิน  

3 นางสาววรรณา  คีรีรัตน์ หัวหน้าส านักปลัด วรรณา  คีรีรัตน์  

4 นางจิติมา  เพิงรัตน์ ผู้อ านวยการกองคลัง จิติมา  เพิงรัตน์  

5 นายสมพล  อุปมัยรัตน์ ผู้อ านวยการกองช่าง สมพล  อุปมัยรัตน์  

6 นายสมใจ  บุญสนิท นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ สมใจ  บุญสนิท  

7 นางสาวชไมพร  แท้วิรุฬห์ เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน  
(ส านักปลัด) ชไมพร  แท้วิรุฬห์  

8 นางสาวพัชริดา  เวชภัณฑ์ นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ พัชริดา  เวชภัณฑ์  

9 นางกัลยา  เพชสุทธิ์ นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ กัลยา  เพชสุทธิ์  

10 นางสาวดารินทร์  นาทุ่งนุ้ย นักวิชาการศึกษาช านาญการ ดารินทร์  นาทุ่งนุ้ย  

11 นางสาวศิริพัชร  เขียดน้อย เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน  
(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) ศิริพัชร  เขียดน้อย  

12 นางจิรวรรณ  ช่วยรอด ครู จิรวรรณ  ช่วยรอด  

13 นางสุรภา  จันฝาก ครู สุรภา  จันฝาก  

14 นางสาวกิษิภักดิ์  บริโท ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (ส านกัปลัด) กิษิภักดิ์  บริโท  

15 นางสาวสุณิสา  ลิ้นหลง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (ส านกัปลัด) สุณิสา  ลิ้นหลง  

16 นางสาวสาริศา  โรจน์ธรรมธร ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (ส านกัปลัด) สาริศา  โรจน์ธรรมธร  
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ล ำดับที่ ชื่อ- สกุล ต ำแหน่ง ลำยมือชื่อ หมำยเหตุ 

17 นายธวัชชัย  หนูขาว พนักงานขับรถบรรทุกขยะ ธวัชชัย  หนูขาว  

18 นายบริวัฒน์  นาแจ้ง พนักงานขับรถยนต์ บริวัฒน์  นาแจ้ง  

19 นายโสพล  อภัยพงศ์ คนงานประจ ารถบรรทุกขยะ โสพล  อภัยพงศ์  

20 นายอาดูร  ไกรสุทธิ์ คนงานประจ ารถบรรทุกขยะ อาดูร  ไกรสุทธิ์  

21 นางสาวอุไร  อ่อนชาติ คนงานทั่วไป อุไร  อ่อนชาติ  

22 นายเชษฐา  เสนี คนงานทั่วไป เชษฐา  เสน ี  

23 นายพิเชฐ  ถิ่นนา คนงานทั่วไป พิเชฐ  ถิ่นนา  

24 นางพยอม  หนูนุ่ม ผู้ช่วยนักวิชาการเงินและบัญชี พยอม  หนูนุ่ม  

25 นางสาววลิน  ทองแจ้ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ วลิน  ทองแจ้ง  

26 นางสาวสาวิตรี  สังยวน ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ สาวิตรี  สังยวน  

27 นางสาวอมรรัตน์  เกื้อรอด ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ อมรรัตน์  เกื้อรอด  

28 นางสาวสวนันท์  ขวัญเชิด ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (กองช่าง) สวนันท์  ขวัญเชิด  

29 นายอธิป  ไกรแสง ผู้ช่วยนายช่างโยธา อธิป  ไกรแสง  

30 นางพรสมัย  อ่อนแท้ ผู้ดูแลเด็ก พรสมัย  อ่อนแท้  

31 นางสาวโสภา  แต้มเฒ่า ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก โสภา  แต้มเฒ่า  

32 นายศรัณยู  ปฐมรัตน์ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน ศรัณยู  ปฐมรัตน์  

 
ผู้ลำประชุม  1. นายบุญชวน  เพ็ชรหิน  ต าแหน่ง รองปลัด อบต.   

2. นางสาวสรัลชนา  จ าเริญ ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
   3.  นางสาวรุ่งฤดี  พูลเกิด  ต าแหน่ง เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 
   4.  นางสาวสินี  สันอี  ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 
   5.  นายสถาพร  จงไกรรัตนกุล ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคล 
   6.  นายชัยยันต์  จันสุข  ต าแหน่ง คนงานประจ ารถบรรทุกขยะ 
 

ผู้ขำดกำรประชุม 1.  นายสถิตย์  ชันวจิิตร  ต าแหน่ง นายช่างโยธาช านาญงาน   2.   
   2.  นายอรรถพล  จ าเริญ  ต าแหน่ง ยาม 
 

 
 
 
 

/เริ่มประชุมเวลา... 
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เริ่มประชุมเวลำ   15.00 น. 
 

เมื่อที่ประชุมพร้อมแล้ว นายประเสริฐ  หนูวงค์  รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย
ได้รับมอบหมายจากนายกองค์การบริหารส่วนต าบลให้ท าหน้าที่ประธาน กล่าวเปิดประชุม 
ประจ าเดือนธันวาคม 2565 และด าเนินการประชุม ดังนี้ 

 
ระเบียบวำระท่ี 1  เรื่องท่ีประธำนแจ้งให้ที่ประชุมทรำบ 
 

นำยประเสริฐ  หนูวงค์ ประธาน แจ้งให้ที่ประชุมรับทราบ ดังนี้  
รองนำยก อบต. 1. การลงพ้ืนทีต่รวจติดตาม/ประชุมความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน ผู้น้ าท้องถิ่น ผู้น าท้องที่  

    และผู้น าชุมชนในพ้ืนที่ต าบลนาข้าวเสีย ซึ่งจะจัดขึ้นที่องค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย  
    ในวันที่ 20 ธันวาคม 2565 ขอให้ส านักปลัดจัดเตรียมความพร้อมในทุกด้านส าหรับ 
    การต้อนรับคณะผู้ตรวจฯ  

 2. การเข้ารับประกาศนียบัตรเชิดชูเกียรติหน่วยงานที่ได้ผลการประเมินคุณธรรมและความ 
    โปร่งใสของหน่วยงาน (ITA) ปีงบประมาณ 2565 จังหวัดตรัง ผลคะแนน 97.34  
    ระดับ AA ในวันที่ 9 ธันวาคม 2565 ณ ห้องพระยารัษฎา ชั้น 5 ศาลากลางจังหวัดตรัง  
    ขอเชิญหัวหน้าส่วนราชการทุกท่านไปร่วมพิธีรับเกียรติบัตรในครั้งนี้ด้วย  
3. กล่าวขอบคุณพนักงานทุกท่านที่เข้ารว่มกิจกรรม วันที่ 5 ธันวาคม 2565 และขอฝาก 
    ส าหรับงานรัฐพิธีในครั้งต่อไป ขอให้มีตัวแทนพนักงานของทุกส่วนราชการเข้าร่วมพิธีด้วย 

  

ที่ประชุม  รับทราบ 
 

นำยประเสริฐ  หนูวงค์ เชิญปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล พบปะพนักงาน 
รองนำยก อบต. 
 

นำยประกำศ  โพชสำลี ชี้แจงให้ที่ประชุมรับทราบว่า การประชุมพนักงานส่วนต าบลและพนักงานจ้างประจ าเดือนนั้น  
ปลัด อบต.     เป็นการประชุมเพื่อซักซ้อมเรื่องต่างๆ เพ่ือน าไปสู่การปฏิบัติที่ถูกต้อง  
   มีเรื่องแจ้งที่ประชุมรับทราบ ดังนี้ 

1.  กิจกรรมท าบุญตักบาตรเนื่องในวันขึ้นปีใหม่ พ.ศ. 2566 เนื่องจากยังต้องรอมติ 
        คณะรัฐมนตรี ว่าจะให้มีการจัดได้หรือไม่เนื่องจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคไวรัส 

     โคโรน่า (Covid-19) 
2.  การจัดตั้งจุดตรวจช่วงเทศกาลปีใหม่ 

 ฝากหัวหน้าส านักปลัด ให้ประสานเตรียมการกับนักทรัพยากรบุคล , อปพร. เกี่ยวกับการ    
 จัดอยู่เวรในช่วงดังกล่าว รวมถึงประสานผู้น าชุมชนเกี่ยวกับสถานที่ที่จัดตั้งจุดตรวจ 

3.  การประชุมหัวหน้าส่วนราชการอ าเภอนาโยง เมื่อวันที่ 1 ธันวาคม 2565  
     ณ ศาลาประชาคมอ าเภอนาโยง มีส่วนที่เกี่ยวข้องกับองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย  
     ดังนี้ 
 3.1 การเชิญชวนประชาชนท าความดีถวาย เทิดทูน สถาบันพระมหากษัตริย์ 
 3.2 การจัดท าถังขยะเปียก ลดโลกร้อน และการคัดแยกขยะ 
 

/3.3 การสวมใส่ผ้าไทย... 
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 3.3 การสวมใส่ผ้าไทย ทุกวันอังคารและวันศุกร์ และสวมใส่ผ้าพระราชทาน  

      “ผ้าลายขอเจ้าฟ้าสิริวัณณวรีฯ” ทุกวันพฤหัสบดี 
 3.4 การจัดตั้งศูนย์บ าบัดยาเสพติด รอรายละเอียดหนังสือสั่งการอีกครั้ง 

   

ระเบียบวำระท่ี 2  เรื่องพิจำรณำกำรรับรองรำยงำนกำรประชุม ประจ ำเดือนพฤศจิกำยน พ.ศ. 2565  
เมื่อวันที่ 2 พฤศจิกำยน 2565 

 

ที่ประชุม ไม่มีผู้ขอแก้ไขเพ่ิมเติมรายงานการประชุม และมีมติรับรองรายงานการประชุม 
  

ระเบียบวำระท่ี 3 เรื่องติดตำมผลกำรประชุมครั้งที่ผ่ำนมำ 
 

นำยประกำศ  โพชสำลี 1.  การแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชน ม.4 เรื่องน้ าประปา ให้รีบด าเนินการแก้ไข 
ปลัด อบต.      ขอให้เร่งรัดและติดตามการด าเนินการ 

2.  โครงการถังขยะเปียก ลดโลกร้อน 
3.  การใช้จ่ายเงินสะสม ฝากผู้ที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องภายในเดือนธันวาคม 2565 โดยเฉพาะเรื่อง 
     ระบบประปาหมู่บ้าน ม.4  ให้รีบด าเนินการขออนุมัติ เพ่ือเร่งแก้ไขปัญหาให้ประชาชนที่ 
     เดือดร้อน ซึ่งขณะนี้รอในส่วนของรายงานการประชุมสภา และการจัดท าประมาณการ/    
     รายละเอียดต่างๆ ขอฝากไปยังหัวหน้าส่วนราชการด้วย 

 

ระเบียบวำระท่ี 4 เรื่องเพื่อทรำบและถือปฏิบัติ 
 

นำยประกำศ  โพชสำลี 4.1  เรื่อง การปฏิบัติหน้าที่ราชการ 
ปลัด อบต. ขอให้ทุกคนมีจิตส านึก ตระหนักว่าเป็นข้าราชการ ต้องท าให้เรียบร้อย ถูกต้อง เพ่ือ

ป้องกันการเกิดข้อผิดพลาด ข้อบกพร่อง 
4.2  เรื่อง การประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติราชการเพ่ือเสนอขอรับเงิน    
       รางวัลประจ าปีส าหรับ อปท. ประจ าปี 2565 จังหวัดจะลงตรวจในวันที่ 14 ธันวาคม  
       2565 ขอฝากผู้มีหน้าที่เก่ียวข้องตามตัวชี้วัดทั้งหมด ให้ด าเนินการเกี่ยวกับเอกสารต่างๆ    
       รวบรวมเก็บให้เรียบร้อย  
4.3  เรื่อง ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
       ฝากทุกส่วนราชการที่มีโครงการ และมีงบประมาณในข้อบัญญัติ ให้รีบด าเนินการ 
       ให้แล้วเสร็จ หรือหากมีข้อสงสัยเกี่ยวกับงบประมาณ ให้ประสานกับกองคลัง 
4.4  การท างาน/การบริหารงาน         

ในแต่ละส่วนราชการ จะมีผู้อ านวยการกองคอยดูแลการท างานภายใน และในส่วนของ   
รองปลัด อบต. สามารถท าหน้าที่แทนปลัด อบต. ได้ นอกจากนี้รองปลัด อบต. ยังท า
หน้าที่รักษาการ ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม  

 

นำยประกำศ  โพชสำลี สอบถามที่ประชุม ผู้ใดมีเรื่องสอบถามเพ่ิมเติมบ้าง เมื่อไม่มีผู้ใดสอบถามเพ่ิมเติม ขอแจ้ง                   
ปลัด อบต.  ให้ทุกคนรับทราบตามเรื่องที่แจ้งในที่ประชุมเพียงเท่านี้ 
 

ที่ประชุม  รับทรำบ 
 
 

/ระเบียบวาระท่ี 5... 
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ระเบียบวำระท่ี 5 เรื่องอ่ืนๆ  
 

นำยประเสริฐ  หนูวงค์ ติดตามการท างานของแต่ละส่วนราชการ 
รองนำยก อบต.  ส ำนักปลัด 

- โครงการถังขยะเปียก ลดโลกร้อน ฝากนักวิชาการสาธารณสุข ติดตามให้พนักงาน                     
ส่วนต าบลและพนักงานจ้าง อบต.นาข้าวเสีย จัดท าถังขยะเปียกให้เรียบร้อย 
 

กองคลัง 
- เนื่องจากในขณะนี้ภายในกองคลังมีบางต าแหน่ง ที่ยังไม่มีผู้ปฏิบัติงาน จึงขอให้พนักงานที่

มีอยู่ ณ ปัจจุบัน ขอให้ทุกคนช่วยกันท างานอย่างเต็มท่ี  
 

        กองช่ำง 
- สอบถามความคืบหน้าเรื่องเงินอุดหนุนเฉพาะกิจจากผู้อ านวยการกองช่าง ท าให้ทราบว่า

ขณะนี้ได้ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว จ านวน 1 โครงการ ส่วนเรื่องไฟฟ้า ม.4 ยังไม่แล้วเสร็จ 
ซึ่งรองนายกฯ ได้ประสานไปยังการไฟฟ้า พร้อมทั้งขอความอนุเคราะห์และรับปากจะ
ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในเดือนธันวาคม 2565 

       

กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
- เกี่ยวกับการลาของนางสาวโสภา  แต้มเฒ่า ต าแหน่ง ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก ให้ชี้แจงสาเหตุ

การลา พร้อมทั้งมอบปลัด อบต. ช่วยดูแลการลาของพนักงานรายดังกล่าวด้วย รวมถึง       
การลาของผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ 

 

นำยประกำศ  โพชสำลี ชี้แจงเรื่องระเบียบการลาต่อท่ีประชุม ดังนี้ 
ปลัด อบต.  เรื่องการลา จะเก่ียวข้องกับ ผู้ลา หัวหน้าส่วนราชการ ปลัด อบต. หรือ รองปลัด อบต. และ 

ผู้บริหาร ซึ่งจะมีระเบียบ หลักเกณฑ์ต่างๆ ที่เกี่ยวกับการลา และการพิจารณานั้นจะเป็น                   
ไปตามล าดับชั้น คือ ผู้ลาเสนอผ่านหัวหน้าส่วนราชการของตน และเสนอต่อไปตามล าดับ จึง
ขอฝากผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ ช่วยก ากับดูแลต่อไป 

 

นำยประเสริฐ  หนูวงค์ เชิญนายส าราญ  นุ่นขาว รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล พบปะพนักงาน 
รองนำยก อบต.  
 

นำยส ำรำญ  นุ่นขำว 1.  สืบเนื่องจากเรื่องที่นายประเสริฐ  หนูวงค์ รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล   
รองนำยก อบต.       ว่ากล่าวตักเตือนพนักงานให้มีความรับผิดชอบหน้าที่ของตนเองนั้น เนื่องจากเป็นผลจาก 

     กระท าของแต่ละรายบุคคลเอง 
2.  เรื่องโครงการถังขยะเปียก ลดโลกร้อน ขอฝากนักวิชาการสาธารณสุขติดตามการจัดท าของ 
     พนักงาน และจากการประชุมที่อ าเภอนาโยง ทราบว่าการจัดท าถังขยะเปียก ลดโลกร้อน 
     ของหน่วยงานอยู่ในเกณฑ์ 
3.  ขอขอบคุณพนักงานทุกคนที่ร่วมมือกันท างานในทุกกิจกรรมเป็นอย่างดี และหวังว่าจะ   
     ได้รับความร่วมมือที่ดีต่อไป 
 
 

/กล่าวขอบคุณ... 
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นำยประเสริฐ  หนูวงค์ กล่าวขอบคุณพนักงานทุกคนที่ให้ความร่วมมือในทุกกิจกรรมให้ส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี และเรื่อง 
รองนำยก อบต. การจ่ายขาดเงินสะสมขอฝากหัวหน้าส่วนราชการให้รีบด าเนินการงานตามข้อบัญญัติด้วย 

จากนั้นสอบถามที่ประชุม ผู้ใดมีเรื่องสอบถามเพ่ิมเติมบ้าง 
 

นำยสมพล  อุปมัยรัตน์ แจ้งที่ประชุมรับทราบเกี่ยวกับการตรวจรับเสียงตามสายเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว และทางบริษัท 
ผอ.กองช่ำง จะด าเนินการสอนการใช้งานระบบเสียงตามสายให้กับเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบต่อไป จากนั้ นได้

สอบถามต่อที่ประชุมว่าใครคือผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในเรื่องนี้ 
 

นำงสำววรรณำ  คีรีรัตน์ แจ้งที่ประชุมรับทราบว่าผู้มีหน้าที่รับผิดชอบการประชาสัมพันธ์ข่าวสารต่างๆ ขององค์การ 
หัวหน้ำส ำนักปลัด บริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย ทางส านักปลัดได้มอบหมายให้ นางสาวชไมพร แท้ วิรุฬห์                     

เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน และนางสาวสาริศา  โรจน์ธรรมธร ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
เป็นผู้รับผิดชอบ 

 

นำงสำวดำรินทร์  นำทุ่งนุ้ย แจ้งที่ประชุมรับทราบ เกี่ยวกับการเตรียมการการจัดกิจกรรมตักบาตรวันขึ้นปีใหม่                       
นักวิชำกำรศึกษำ ในวันอาทิตย์ที่ 1มกราคม 2566 และกิจกรรมงานวันเด็ก วันเสาร์ที่ 14 มกราคม 2566           

จะด าเนินการจัดเตรียมเรื่องต่างๆ ไว้ก่อน ระหว่างการรอมติคณะรัฐมนตรีที่จะประกาศอีกครั้ง
หนึ่ง โดยจะอ้างอิงค าสั่งจากปีท่ีผ่านมา    

 

นำงสำววรรณำ  คีรีรัตน์ แจ้งที่ประชุมเกี่ยวกับการจ าหน่ายสลากกาชาด จังหวัดตรัง ที่ได้รับจากอ าเภอนาโยง จ านวน  
หัวหน้ำส ำนักปลัด 40 ใบ มีก าหนดน าส่งเงิน ภายในวันที่ 7 ธันวาคม 2565 ขอให้ทุกคนที่รับสลากกาชาดไป

แล้ว ช าระเงินได้ที่ นางสาวสุณิสา  ลิ้นหลง ในวันที่ 7 ธันวาคม 2565 ก่อนเวลา 10.00 น. 
เพ่ือน าส่งอ าเภอนาโยงต่อไป 

 

เลิกประชุมเวลำ   16.10 น.  
  
 
      (ลงชื่อ)         ชไมพร  แท้วิรุฬห์     ผู้จดบันทึกรายงานการประชุม 
                                         (นางสาวชไมพร  แท้วิรุฬห์)                                     
                                             เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน      
                
               

(ลงชื่อ)         วรรณา  คีรีรัตน์     ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                                          (นางสาววรรณา  คีรีรัตน์)                                     
                                                    หัวหน้าส านักปลัด      

 
 
(ลงชื่อ)      ประกาศ  โพชสาลี     ผู้รับรองรายงานการประชุม 

                                          (นายประกาศ  โพชสาลี)                                     
                                      ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย      


