
            (ส ำเนำ) 
 

รำยงำนกำรประชุมพนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำง 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำข้ำวเสีย 

วันอังคำรที่  9  พฤษภำคม  พ.ศ. 2566  เวลำ 15.00 น. 
ณ ห้องประชุมองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำข้ำวเสีย 

  -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ผู้มำประชุม 
ล ำดับที่ ชื่อ- สกุล ต ำแหน่ง ลำยมือชื่อ หมำยเหตุ 

คณะผู้บริหำร 
1 นายส าราญ  นุ่นขาว รองนายก อบต. ส าราญ  นุ่นขาว  
2 นายวิระศักดิ์  พัจนา เลขานุการนายก อบต. วิระศักดิ์  พัจนา  

พนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำง 

1 นายประกาศ  โพชสาลี ปลัด อบต. ประกาศ  โพชสาลี  

2 นายบุญชวน  เพ็ชรหิน รองปลัด อบต. บุญชวน  เพ็ชรหิน  

3 นางสาววรรณา  คีรีรัตน์ หัวหน้าส านักปลัด วรรณา  คีรีรัตน์  

4 นางจิติมา  เพิงรัตน์ ผู้อ านวยการกองคลัง จิติมา  เพิงรัตน์  

5 นายสมพล  อุปมัยรัตน ์ ผู้อ านวยการกองชา่ง สมพล  อุปมัยรัตน ์  

6 น.ส.กันตพิชญ์  ชัยเจริญสวสกุล ผู้อ านวยการกองการศึกษา กันตพิชญ์  ชยัเจริญสวสกุล  

7 นายสถาพร  จงไกรรัตนกุล นักทรัพยากรบุคคล สถาพร  จงไกรรัตนกุล  

8 นางสาวจิตลัดดา  ภักดีโชติ นักวิเคราห์นโยบายและแผน จิตลัดดา  ภักดีโชติ  

9 นางสาวชไมพร  แท้วิรุฬห์ เจ้าพนักงานธุรการ (ส านักปลัด) ชไมพร  แท้วิรุฬห์  

10 นางสาวพัชริดา  เวชภัณฑ์ นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ พัชริดา  เวชภัณฑ์  

11 นางกัลยา  เพชสุทธิ์ นักวิชาการเงินและบัญชี กัลยา  เพชสุทธิ์  

12 นางสาวรุ่งฤดี  พูลเกิด เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี รุ่งฤดี  พูลเกิด  

13 นายวรยุตต์  แสนเขียว นักวิชาการจัดเก็บรายได้ วรยุตต์  แสนเขียว  

14 นายสถิตย์  ชันวิจิตร นายช่างโยธา สถิตย์  ชันวิจิตร  

15 นางสาวดารินทร์  นาทุ่งนุ้ย นักวิชาการศึกษา ดารินทร์  นาทุ่งนุ้ย  

16 นางสาวศิริพัชร  เขียดน้อย เจ้าพนักงานธุรการ  
(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) ศิริพัชร  เขียดน้อย  

17 นางจิรวรรณ  ช่วยรอด ครู จิรวรรณ  ช่วยรอด  

18 นางสาวสินี  สันอี นักพัฒนาชุมชน สินี  สันอี  
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ล ำดับที่ ชื่อ- สกุล ต ำแหน่ง ลำยมือชื่อ หมำยเหตุ 

19 นางสาวกิษิภักดิ์  บริโท ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (ส านกัปลัด) กิษิภักดิ์  บริโท  

20 นางสาวสุณิสา  ลิ้นหลง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (ส านกัปลัด) สุณิสา  ลิ้นหลง  

21 นางสาวสาริศา  โรจน์ธรรมธร ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (ส านกัปลัด) สาริศา  โรจน์ธรรมธร  

22 นายธวัชชัย  หนูขาว พนักงานขับรถบรรทุกขยะ ธวัชชัย  หนูขาว  

23 นายโสพล  อภัยพงศ์ คนงานประจ ารถบรรทุกขยะ โสพล  อภัยพงศ์  

24 นายอาดูร  ไกรสุทธิ์ คนงานประจ ารถบรรทุกขยะ อาดูร  ไกรสุทธิ์  

25 นายชัยยันต์  จันสุข คนงานประจ ารถบรรทุกขยะ ชัยยันต์  จันสุข  

26 นางสาวอุไร  อ่อนชาติ คนงานทั่วไป อุไร  อ่อนชาติ  

27 นายเชษฐา  เสนี คนงานทั่วไป เชษฐา  เสน ี  

28 นายพิเชฐ  ถิ่นนา คนงานทั่วไป พิเชฐ  ถิ่นนา  

29 นางสาวสาวิตรี  สังยวน ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ สาวิตรี  สังยวน  

30 นางสาวอมรรัตน์  เกื้อรอด ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ อมรรัตน์  เกื้อรอด  

31 นางสาวสวนันท์  ขวัญเชิด ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (กองช่าง) สวนันท์  ขวัญเชิด  

32 นายวัชรพงษ์  คงทอง ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า วัชรพงษ์  คงทอง  

33 นายอธิป  ไกรแสง ผู้ช่วยนายช่างโยธา อธิป  ไกรแสง  

34 นายจรัญญู  ทรัพย์อุปการ พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง จรัญญู  ทรัพย์อุปการ  

35 นางพรสมัย  อ่อนแท้ ผู้ดูแลเด็ก พรสมัย  อ่อนแท้  

36 นางสาวโสภา  แต้มเฒ่า ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก โสภา  แต้มเฒ่า  

37 นายศรัณยู  ปฐมรัตน์ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน ศรัณยู  ปฐมรัตน์  

38 นางสาวนวินดา  เทพแก้ว ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ นวินดา  เทพแก้ว  

39 นายกมลชัย  นิลภู ผู้ช่วยเจ้าพนักงานประปา กมลชัย  นิลภ ู  

40 นายทรงพร  ศรีสุวรรณชนะ พนักงานจดมาตรน้ าประปา ทรงพร  ศรีสุวรรณชนะ  
 

ผู้ลำประชุม  1.  นายบริวัฒน์  นาแจ้ง    ต าแหน่ง พนักงานขับรถยนต์          (ติดภารกิจกับนายกฯ) 
   2.  นางสาววลิน  ทองแจ้ง   ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ         (ลาป่วย) 

3.  นางพยอม  หนูนุ่ม    ต าแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการเงินและบัญชี (ติดภารกิจที่ธนาคารกรุงไทย) 
    

ผู้ขำดกำรประชุม 1.  นายอรรถพล  จ าเริญ    ต าแหน่ง ยาม 
    

เริ่มประชุมเวลา... 
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เริ่มประชุมเวลำ   15.00 น. 
 

เมื่อที่ประชุมพร้อมแล้ว นายส าราญ  นุ่นขาว รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย
ประธานกล่าวเปิดประชุม ประจ าเดือนพฤษภาคม 2566 และด าเนินการประชุม  

 

ระเบียบวำระท่ี 1  เรื่องท่ีประธำนแจ้งให้ที่ประชุมทรำบ 
 

นำยประกำศ  โพชสำลี 1.1  ข้าราชการใหม่แนะน าตัวต่อที่ประชุม 
ปลัด อบต.         ราย นางสาวจิตลัดดา  ภักดีโชติ  ต าแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน  
   1.2  ประชาสัมพันธ์ เชิญชวนให้พนักงานทุกท่านไปใช้สิทธิเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทน 

       ราษฎร ในวันอาทิตย์ที่ 14 พฤษภาคม 2566 และรณรงค์ให้ไปใช้สิทธิให้ถึงร้อยละ 80  
       ของจ านวนผู้มีสิทธิเลือกตั้ง รวมถึงกรณีไม่ไปใช้สิทธิ์ จะต้องแจ้งก่อนหรือหลังการ 
       เลือกตั้งภายใน 7 วัน 

    

ระเบียบวำระท่ี 2  เรื่องพิจำรณำกำรรับรองรำยงำนกำรประชุม ประจ ำเดือนเมษำยน พ.ศ. 2566 
เมื่อวันที่ 4 เมษำยน 2566 

 

ที่ประชุม ไม่มีผู้ขอแก้ไขเพ่ิมเติมรายงานการประชุม และมีมติรับรองรายงานการประชุม 
  

ระเบียบวำระท่ี 3 เรื่องติดตำมผลกำรประชุมครั้งที่ผ่ำนมำ 
 

นำยประกำศ  โพชสำลี 3.1  การด าเนินการตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย ประจ าปีงบประมาณ  
ปลัด อบต.                        พ.ศ. 2566  

       ขอให้ทุกส่วนราชการรีบด าเนินการ โดยเฉพาะโครงสร้างพื้นฐานให้เร่งรัดด าเนินการ  
       รวมทั้งให้ทุกส่วนราชการตรวจสอบในข้อบัญญัติฯ ว่ายังไม่ได้ด าเนินการโครงการใดบ้าง  
       ขอให้รีบด าเนินการ 
3.2  การใช้จ่ายเงินสะสม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ครั้งที่ 1 

                                      มอบหมายให้กองช่าง รีบด าเนินการจัดหาผู้รับจ้างให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณนี้ 
                               3.3  การบริหารกิจการประปาขององค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย 
                                      มอบหมายให้กองช่างรีบด าเนินการในส่วนของการจัดเก็บค่าน้ าประปาภายใน                     

       เดือนพฤษภาคม 2566 และเรื่องการจัดเก็บค่าน้ าประปา หากมีปัญหาเกิดขึ้นขอให้           
       รีบรายงาน 

 

ระเบียบวำระท่ี 4 เรื่องเพื่อทรำบและถือปฏิบัติ 
 

นำยประกำศ  โพชสำลี 4.1  การปฏิบัติหน้าที่ราชการ 
ปลัด อบต.      -   เกี่ยวกับมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง / งานที่ได้รับมอบหมาย 

 ขอให้ทุกท่านหมั่นศึกษา เรียนรู้ในแต่ละต าแหน่ง ควรมีการแยกเก็บเอกสารที่   
 เกี่ยวข้องกับงานในหน้าที่ของตนเองไว้เป็นแฟ้มส่วนตัว และเก็บให้เป็นปัจจุบัน 

4.2  การเปิดเรียนของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก องค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย 
ฝากผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ และ หัวหน้าศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ขอให้ด าเนินการ
และปฏิบัติให้ถูกต้องตามระเบียบให้ครบถ้วน เช่น การประชุมคณะกรรมการศูนย์ฯ  

 
/รวมทั้งการประชาสัมพันธ์... 
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รวมทั้งการประชาสัมพันธ์กิจกรรมต่างๆ ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ผ่านสื่อโซเชียลต่างๆ 
เพ่ือให้บุคคลภายนอกได้รับรู้ 

4.3  การจัดท าข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย ประจ าปีงบประมาณ                    
       พ.ศ. 2567 
 ขอให้ทุกส่วนราชการจัดท ารายจ่ายประจ า โดยให้จัดตามต าแหน่งที่มีอยู่จริง/ต าแหน่ง 
          ที่มีในกรอบอัตราก าลัง 

   4.4  การจัดท าแผนอัตราก าลัง 3 ปี 
    จะมีการนัดประชุมอีกครั้งหนึ่ง 
   4.5  การใช้รถยนต์ของแต่ละส่วนราชการ 
    ขอให้ใช้ด้วยความระมัดระวัง  
    พนักงานขับรถ จะต้องมีใบอนุญาตขับรถ และหากเกิดปัญหาในขณะใช้งาน  

ขอให้รายงานตามระเบียบ เพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชาทราบ 
   4.6  การรักษาความสะอาด ความเป็นระเบียบเรียบร้อยของสถานที่  ทั้งภายในและภายนอก 

       อาคาร เพื่อเตรียมรับการเปิดภาคเรียนที่ 1  ประจ าปีการศึกษา พ.ศ. 2566 ของศูนย์ 
       พัฒนาเด็กล็ก ซึ่งจะเปิดเรียนในวันอังคารที่ 16 พฤษภาคม 2566 
4.7  การจัดเก็บขยะงานฌาปนกิจศพ ภายในบริเวณวัดธรรมาราม 

เนื่องจากภายในวัดธรรมาราม ไม่มีที่ทิ้งขยะ จึงขอฝากคณะผู้บริหารและ                        
ฝากส านักปลัดให้ศึกษาข้อมูล ในการวางหลักเกณฑ์ และก าหนดมาตรการในการ
จัดเก็บขยะ เพื่อแนบข้อบัญญัติฯ เช่น ควรมีการออกใบเสร็จไว้เป็นหลักฐาน รวมทั้ง 
ควรน าเรื่องนี้ปรึกษาในที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสียต่อไป 

 

นำยส ำรำญ  นุ่นขำว กล่าวขอบคุณปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล พร้อมสอบถามการด าเนินงานต่างๆ ของแต่ละ 
รองนำยก อบต.  ส่วนราชการ ว่าส่วนราชการใดมีเรื่องแจ้งต่อที่ประชุมบ้าง  

      
นำงสำววรรณำ  คีรีรัตน์ แจ้งก าหนดการฝึกอบรมโครงการพัฒนาองค์ความรู้เกี่ยวกับการปฏิบัติงานขององค์กร  
หัวหน้ำส ำนักปลัด ในวันพุธที่ 17 พฤษภาคม 2566 เวลา 08.00 – 16.30 น. ณ โรงแรมอีโค่ อินน์  

อ าเภอเมือง จังหวัดตรัง ส าหรับการแต่งกาย ให้ทุกท่านสวมเสื้อโปโลสีม่วง ตรา อบต. 
 
นำยสมพล  อุปมัยรัตน์ แจ้งความคืบหน้าเกี่ยวกับการย้ายมาตรน้ า ซึ่งได้ด าเนินการไปแล้ว ร้อยละ 70 ของทั้งหมด 
ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง และในส่วนของการจัดเก็บค่าน้ าประปา จะเริ่มด าเนินการจัดเก็บค่าน้ าประปา ในวันที่ 1  

มิถุนายน 2566 
 
นำงสำวดำรินทร์  นำทุ่งนุ้ย  แจ้งประชาสัมพันธ์กิจกรรมท้องถิ่นรักการอ่าน และเชิญชวนทุกท่านร่วมบริจาคหนังสือ 
นักวิชำกำรศึกษำ  ทุกประเภท , แนะน าสถานที่ส าหรับการใช้บริการที่อ่านหนังสือ ณ องค์การบริหารส่วนต าบล

นาข้าวเสีย และที่อ่านหนังสือตามหมู่บ้าน คือ หมู่ที่ 3 และ ศูนย์การศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัยต าบลนาข้าวเสีย 

 
 
 

/ระเบียบวาระท่ี 5... 
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ระเบียบวำระท่ี 5 เรื่องอ่ืนๆ  
   -ไม่มี- 
 

เลิกประชุมเวลำ   15.45 น.  
  
 
      (ลงชื่อ)         ชไมพร  แท้วิรุฬห ์     ผู้จดบันทึกรายงานการประชุม 
                                         (นางสาวชไมพร  แท้วิรุฬห์)                                     
                                             เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน      
               
 
 

 (ลงชื่อ)         วรรณา  คีรีรัตน์     ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                                          (นางสาววรรณา  คีรีรัตน์)                                     
                                                    หัวหน้าส านักปลัด      

 
 
 

 (ลงชื่อ)      ประกาศ  โพชสาลี     ผู้รับรองรายงานการประชุม 
                                          (นายประกาศ  โพชสาลี)                                     
                                      ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย      


