
            (ส ำเนำ) 
 

รำยงำนกำรประชุมพนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำง 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำข้ำวเสีย 

วันอังคำรที่  7  พฤศจิกำยน  พ.ศ. 2566  เวลำ 15.00 น. 
ณ ห้องประชุมองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำข้ำวเสีย 

  -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ผู้มำประชุม 
ล ำดับที่ ชื่อ- สกุล ต ำแหน่ง ลำยมือชื่อ หมำยเหตุ 

คณะผู้บริหำร 
1 นางอารี  ขวัญศรีสุทธิ์ นายก อบต. อารี  ขวัญศรีสุทธิ์  
2 นายประเสริฐ  หนูวงค์ รองนายก อบต. ประเสริฐ  หนูวงค ์  
3 นายวิระศักดิ์  พัจนา เลขานุการนายก อบต. วิระศักดิ์  พัจนา  

พนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำง 

1 นายประกาศ  โพชสาลี ปลัด อบต. ประกาศ  โพชสาลี  

2 นางสาววรรณา  คีรีรัตน ์ หัวหน้าส านักปลัด วรรณา  คีรีรัตน์  

3 นางจิติมา  เพิงรัตน ์ ผู้อ านวยการกองคลัง จิติมา  เพิงรัตน์  

4 น.ส.กันตพิชญ์  ชัยเจรญิสวสกุล ผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ กันตพิชญ์  ชยัเจริญสวสกุล  

5 นายสถาพร  จงไกรรัตนกุล นักทรัพยากรบุคคล สถาพร  จงไกรรัตนกุล  

6 นางสาวจิตลัดดา  ภักดีโชติ นักวิเคราะห์นโยบายและแผน จิตลัดดา  ภักดีโชติ  

7 นางสาวชไมพร  แท้วิรุฬห์ เจ้าพนักงานธุรการ (ส านักปลัด) ชไมพร  แท้วิรุฬห์  

8 นางสาวพัชริดา  เวชภัณฑ์ นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ พัชริดา  เวชภัณฑ์  

9 นางกัลยา  เพชรสุทธิ์ นักวิชาการเงินและบัญชี กัลยา  เพชรสุทธิ์  

10 นางสาวรุ่งฤดี  พูลเกิด เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี รุ่งฤดี  พูลเกิด  

11 นางสาวศิริพัชร  เขียดน้อย เจ้าพนักงานธุรการ  ศิริพัชร  เขียดน้อย  

12 นางจิรวรรณ  ช่วยรอด ครู จิรวรรณ  ช่วยรอด  

13 นางสาวกิษิภักดิ์  บริโท ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (ส านกัปลัด) กิษิภักดิ์  บริโท  

14 นางสาวสุณิสา  ลิ้นหลง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (ส านกัปลัด) สุณิสา  ลิ้นหลง  

15 นางสาวสาริศา  โรจน์ธรรมธร ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (ส านกัปลัด) สาริศา  โรจน์ธรรมธร  

16 นางสาวอุไร  อ่อนชาติ คนงานทั่วไป อุไร  อ่อนชาติ  

17 นางสาวสาวิตรี  สังยวน ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ สาวิตรี  สังยวน  
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ล ำดับที่ ชื่อ- สกุล ต ำแหน่ง ลำยมือชื่อ หมำยเหตุ 

18 นางสาวอมรรัตน์  เกื้อรอด ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ อมรรัตน์  เกื้อรอด  

19 นางสาวสวนันท์  ขวัญเชิด ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (กองช่าง) สวนันท์  ขวัญเชิด  

20 นายอธิป  ไกรแสง ผู้ช่วยนายช่างโยธา อธิป  ไกรแสง  

21 นางพรสมัย  อ่อนแท้ ผู้ดูแลเด็ก พรสมัย  อ่อนแท้  

22 นายศรัณยู  ปฐมรัตน์ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน ศรัณยู  ปฐมรัตน์  

23 นางสาวนวินดา  เทพแก้ว ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ นวินดา  เทพแก้ว  

24 นางสาววลิน  ทองแจ้ง    ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ วลิน  ทองแจ้ง  

25 นางพยอม  หนูนุ่ม ผู้ช่วยนักวิชาการเงินและบัญชี พยอม  หนูนุ่ม  

26 นายอรรถพล  จ าเริญ ยาม อรรถพล  จ าเริญ  

27 นายสถิตย์  ชันวิจิตร นายช่างโยธา สถิตย์  ชันวิจิตร  

28 นายธวัชชัย  หนูขาว พนักงานขับรถบรรทุกขยะ ธวัชชัย  หนูขาว  

29 นายโสพล  อภัยพงศ์ คนงานประจ ารถบรรทุกขยะ โสพล  อภัยพงศ์  

30 นายชัยยันต์  จันสุข คนงานประจ ารถบรรทุกขยะ ชัยยันต์  จันสุข  

31 นายอาดูร  ไกรสุทธิ์ คนงานประจ ารถบรรทุกขยะ อาดูร  ไกรสุทธิ์  

32 นายวรยุตต์  แสนเขียว นักวิชาการจัดเก็บรายได้ วรยุตต์  แสนเขียว  

33 นายบุญชวน  เพ็ชรหิน รองปลัด อบต. บุญชวน  เพ็ชรหิน  

34 นายบริวัฒน์  นาแจ้ง พนักงานขับรถยนต์ บริวัฒน์  นาแจ้ง  

35 นายเชษฐา  เสนี คนงานทั่วไป เชษฐา  เสน ี  

36 นายพิเชฐ  ถิ่นนา คนงานทั่วไป พิเชฐ  ถิ่นนา  

37 นายวัชรพงษ์  คงทอง ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า วัชรพงษ์  คงทอง  

38 นายจรัญญู  ทรัพย์อุปการ พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง จรัญญู  ทรัพย์อุปการ  

39 นางสาวสินี   สันอี  นักพัฒนาชุมชน สินี  สันอี  

40 นายกมลชัย  นิลภู ผู้ช่ายนายช่างประปา กมลชัย  นิลภ ู  

41 นายทรงพร  ศรีสุวรรณชนะ พนักงานจดมาตรน้ าประปา ทรงพร  ศรีสุวรรณชนะ  
 

 
 

/ผู้ลาการประชุม... 
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ผู้ลำประชุม 1.  นายบุญชวน  เพ็ชรหิน ต าแหน่ง รองปลัด อบต. (ติดภารกิจ ลงพ้ืนที่หมู่บ้าน) 
  2.  นายสมพล  อุปมัยรัตน์ ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองช่าง (ติดภารกิจ ลงพ้ืนที่หมู่บ้าน)  
  3.  นายวัชรพงษ์  คงทอง  ต าแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า (ติดภารกิจ ลงพ้ืนที่หมู่บ้าน) 
  4.  นายศรัณยู  ปฐมรัตน์  ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน (ติดภารกิจ ลงพ้ืนที่หมู่บ้าน) 
 
ผู้ขำดกำรประชุม 1.  นายอรรถพล  จ าเริญ   ต าแหน่ง  ยาม 
 

เริ่มประชุมเวลำ   15.00 น. 
 

เมื่อที่ประชุมพร้อมแล้ว นางอารี  ขวัญศรีสุทธิ์ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย 
ประธานกล่าวเปิดประชุม ประจ าเดือนพฤศจิกายน 2566 และเชิญปลัดองค์การบริหาร                
ส่วนต าบล พบปะพนักงานและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม 

 

ระเบียบวำระท่ี 1  เรื่องท่ีประธำนแจ้งให้ที่ประชุมทรำบ 
 

-ไม่มี- 
 

ระเบียบวำระท่ี 2  เรื่องพิจำรณำกำรรับรองรำยงำนกำรประชุม ประจ ำเดือนตุลำคม พ.ศ. 2566 
เมื่อวันที่ 9 ตุลำคม 2566 

 

ที่ประชุม ไม่มีผู้ขอแก้ไขเพ่ิมเติมรายงานการประชุม และมีมติรับรองรายงานการประชุม 
  

ระเบียบวำระท่ี 3 เรื่องติดตำมผลกำรประชุมครั้งที่ผ่ำนมำ 
 

3.1  จากการประชุมคณะกรรมการพัฒนาต าบล ครั้งที่ผ่านมา ที่ประชุมขอความอนุเคราะห์ 
       องค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย ช่วยแก้ไขปัญหา ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

- กลิ่นเหม็นจากฟาร์มหมู ฟาร์มไก่ หมู่ที่ 10 
- การสูบน้ าประปาจากท่อเมนต์ ท าให้ชาวบ้านไม่มีน้ าใช้ 
- ปัญหาคนเร่ร่อน หมู่ที่ 1 (ตลาดนาปด) ซึ่งจะมีการประชุมอีกครั้งหนึ่ง 
- การติดตั้งไฟฟ้าสาธารณะ ถนนสายโคกแค เพ่ือช่วยลดอุบัติเหตุบนถนน 
- ความสะอาดบริเวณสระน้ าหนองวังหยี ควรมีการติดตั้งป้ายห้ามทิ้งขยะ และ             

ป้ายเตือน ห้ามไม่ให้เกิดการมั่วสุมในกลุ่มเยาวชน ซึ่งควรจะมีการก าหนดเวลา             
ในการใช้สถานที่ดังกล่าว 

 

ระเบียบวำระท่ี 4 เรื่องเพื่อทรำบและถือปฏิบัติ 
 

นำยประกำศ  โพชสำลี 4.1  การปฏิบัติหน้าที่ราชการ 
ปลัด อบต.           เนื่องจาก องค์การบริหารส่วนต าบล เป็นราชการส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ในการ

จัดซื้อ จัดจ้าง การท านิติกรรมต่างๆ ตามอ านาจหน้าที่ ซึ่งกฎหมายได้ก าหนดไว้                   
ในพระราชบัญญัติจัดตั้งองค์การบริหารส่วนต าบล  

 
 
 

/ในการด าเนินงาน... 
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   ในการด าเนินงาน ขอให้ทุกส่วนราชการ ทุกคน ศึกษากฎหมาย ระเบียบ                  

ที่ก าหนดไว้ว่ามีหน้าที่ต้องท าอะไรบ้าง หรือมีอะไรที่สามารถท าได้ นอกจากนี้ ต้องหมั่น
ศึกษาหนังสือซักซ้อมต่างๆ  

   ตัวอย่างเช่น ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน
การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                  
พ.ศ. 2566 มีผลบังคับใช้ตั้งแต่ วันที่ 1 พฤศจิกายน 2566 ซึ่งมีผลดีต่อการปฏิบัติงาน 
พร้อมทั้งขอให้ผู้รับผิดชอบในงานต่างๆ ศึกษาระเบียบให้ดี 

 

4.2  การก าหนดสถานที่ประชุมท้องที่ ท้องถิ่นสามัคคี มีก าหนดจัด ณ ห้องประชุมองค์การ 
       บริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย  
       มอบผู้มีหน้าที่เก่ียวข้อง เตรียมการจัดสถานที่ในการประชุมให้เรียบร้อย   

 

   4.3  ความสะอาดบริเวณท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย 
          มอบผู้มีหน้าที่เก่ียวข้องด าเนินการให้เรียบร้อย ให้พร้อมส าหรับการจัดงานลอยกระทง  

       ประจ าปี พ.ศ. 2566 ในวันจันทร์ที่ 27 พฤศจิกายน 2566   
     

4.4  การเปิดสอบ กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  
       ในขณะนี้ ก.กลาง ยังไม่มีก าหนดการที่ชัดเจนเกี่ยวกับการสอบ ขอให้พนักงานทุกคนที่มี 
       ความสนใจจะสมัครสอบ เร่งเตรียมความพร้อมของตนเองโดยการอ่านหนังสือ  
 

นำยประกำศ  โพชสำลี สอบถามที่ประชุม ผู้ใดมีเรื่องสอบถามเพ่ิมเติมบ้าง เมื่อไม่มีผู้ใดสอบถามเพ่ิมเติม ขอแจ้ง                   
ปลัด อบต.  ให้ทุกคนรับทราบตามเรื่องที่แจ้งในที่ประชุมเพียงเท่านี้ 
 

นำงอำรี  ขวัญศรีสุทธิ์ กล่าวขอบคุณปลัด อบต. จากนั้นนายกองค์การบริหารส่วนต าบล กล่าวทักทายพนักงาน และ
นำยก อบต.  แจ้งที่ประชุมรับทราบเกี่ยวกับเรื่องต่างๆ ดังต่อไปนี้ 

1. การประชุมหัวหน้าส่วนราชการอ าเภอนาโยง ประจ าเดือนพฤศจิกายน 2566 เมื่อวันที่               
3 พฤศจิกายน 2566 ณ ศาลาประชาคมอ าเภอนาโยง  

2. การประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนการปรองดองสมานฉันท์ เพ่ือการขยายผลสู่หมู่บ้าน
ศีลธรรม เมื่อวันที่ 3 พฤศจิกายน 2566  

- การดูแล ช่วยเหลือ ประชาชน ให้มีความเป็นอยู่ที่ดี และมีความปลอดภัยในชีวิต
และทรัพย์สิน 

3. งานประเพณีลอยกระทง ครั้งที่ 14 ประจ าปี พ.ศ. 2566 ซี่งมีก าหนดจัดในวันจันทร์ที่ 
27 พฤศจิกายน 2566 

4. งานทอดกฐิน ณ วัดยอทอง  
5. งานทอดกฐิน ณ วัดควนสีนวล   

 

นำงอำรี  ขวัญศรีสุทธิ์ กล่าวเชิญนายประเสริฐ  หนูวงค์ รองนายก อบต. และนายวิระศักดิ์  พัจนา เลขานุการนายก. 
นำยก อบต.  อบต. พบปะพนักงานตามล าดับ 
 
 
 

/ระเบียบวาระท่ี 5... 
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ระเบียบวำระท่ี 5 เรื่องอ่ืนๆ 
 

นำยประเสริฐ  หนูวงค์ เรื่องท่ีแจ้งที่ประชุมรับทราบ มีดังนี ้
รองนำยก อบต.  1.  การประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนการปรองดองสมานฉันท์ เพ่ือการขยายผลสู่หมู่บ้าน 

     ศีลธรรม เมื่อวันที่ 3 พฤศจิกายน 2566  
2.  ปัญหาจากการประชุมคณะกรรมการพัฒนาต าบลครั้งที่ผ่านมา เกี่ยวกับการสูบน้ าประปา 
     จากท่อเมนต์ ท าให้ชาวบ้านไม่มีน้ าใช้ มอบกองช่างให้ช่วยติดตามการช่วยเหลือต่อไป 
3.  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษา 
     เงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 ที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับ 
     การท างานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ขอให้ผู้มีหน้าที่เก่ียวข้องเข้ารับการ 
     ฝึกอบรมในเรื่องนี้ด้วย 

   4.  ขอฝากหัวหน้าส่วนราชการ ให้ช่วยดูแลเรื่องการเข้ารับการฝึกอบรมของพนักงานในสังกัด 
     ด้วย 

   ติดตามการด าเนินงานของแต่ละส่วนราชการ ดังนี้ 
 

ส ำนักปลัด 
- ความสะอาดบริเวณที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย และเรื่องการ

ก าจัดวัชพืช การลอกวัชพืช บริเวณสระน้ าหนองวังหยี มอบกองช่างด าเนินการ 
- ความคืบหน้าในการเตรียมความพร้อมเรื่องการศึกษาดูงาน โดยสอบถามจาก                 

ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบ 
 

กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
ความพร้อมส าหรับงานประเพณีลอยกระทง ครั้งที่ 14 ประจ าปี พ.ศ. 2566 

 

กองสวัสดิกำรสังคม 
 การข้ึนทะเบียนยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปี พ.ศ. 2568 ตาม 

ระเบียบฉบับใหม่ ที่เอ้ือผลประโยชน์ต่อผู้สูงอายุมากขึ้น 
    

   กองช่ำง 
- การส ารวจการจ่ายขาดเงินสะสม ขณะนี้ได้ท าการส ารวจไปแล้ว ประมาณ 9 

โครงการ ในส่วนที่ยังไม่สามารถด าเนินการได้ ได้แก่ หมู่ที่ 1 , หมู่ที่ 8 และ              
หมู่ที่ 9  

- ขอให้รีบด าเนินการประเมินราคา ให้แล้วเสร็จก่อนวันที่ 26 พฤศจิกายน 2566 
เพ่ือน าเข้าที่ประชุมสภา สมัยสามัญ สมัยที่ 4 ประจ าปี พ.ศ. 2566 ซึ่งมีก าหนด
ในวันที่ 1 – 15 ธันวาคม 2566 

- ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ในการดูและระบบประปาหมู่บ้าน หมู่ที่ 4 และ             
หมู่ที่ 10 

 

 
 
 

/เรื่องท่ีแจ้งที่ประชุม... 
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นำยวิระศักดิ์  พัจนำ เรื่องท่ีแจ้งที่ประชุมรับทราบ มีดังนี้ 
เลขำนุกำรนำยก อบต. 1.  งานเว็บไซต์ของหน่วยงาน เกี่ยวกับการปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน ดังนี้ 
    -  รายงานผลการปฏิบัติงานของนายก ที่แถลงต่อท่ีประชุมสภาองค์การบริหารส่วน 

   ต าบล 
-  รายงานที่เกี่ยวข้องกับงานกิจการสภา ประจ าปี พ.ศ. 2565 

   2.  การจัดท าปฏิทินประจ าปี พ.ศ. 2567 
    -  ด าเนินการให้แล้วเสร็จ ก่อนวันที่ 20 ธันวาคม 2566  
   3.  งานประเพณีลอยกระทง ครั้งที่ 14 ประจ าปี พ.ศ. 2566 
    -  การแต่งกาย (เสื้อ) ราคาตัวละ 300 บาท มอบหัวหน้าส่วนราชการ ส ารวจไซส์เสื้อ  

   และรวบรวมค่าเสื้อของแต่ละส่วนราชการ น าส่งต่อไป 
    -  การมอบหมายหน้าที่ของพนักงานในงานประเพณีลอยกระทง ให้หัวหน้าส่วน 

             ราชการมอบหมายงานได้โดยตรง 
 

นำงอำรี  ขวัญศรีสุทธิ์ กล่าวขอบคุณ รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล และเลขานุการนายกองค์การบริหารส่วน
นำยก อบต.  ต าบล  
 

นำงสำวจิตลัดดำ  ภักดีโชติ  ชี้แจงที่ประชุมรับทราบและขอความร่วมมือ ดังนี้ 
นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน   

1. การใช้งานระบบต่างๆ ของหน่วยงาน เช่น ระบบ e – Plan  
ขณะนี้ อาจมีปัญหาในการใช้งาน ยกตัวอย่าง เช่น การกรอกข้อมูล เลขประจ าตัว
ประชาชน หากท่านใดกรอกข้อมูลแล้ว ไม่สามารถใช้งานระบบได้ ขอให้รีบแจ้งโดยด่วน 
เนื่องจาก อยู่ระหว่างการปรับปรุงระบบ 

2. การกรอกข้อมูลรายงานผลโครงการต่างๆ ของหน่วยงาน  
ขอให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในโครงการนั้นๆ เข้าระบบเพ่ือกรอกข้อมูลรายงานผลโครงการ
ต่างๆ ที่ได้ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว 

 

นำยประกำศ  โพชสำลี ชี้แจงเพ่ิมเติมต่อที่ประชุม เกี่ยวการใช้งานระบบต่างๆ , การกรอกข้อมูลต่างๆ ผ่านระบบ  
ปลัด อบต.  รวมถึง ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในงานต่างๆ ที่ต้องท างานผ่านระบบ เช่น ระบบจดทะเบียน 

พาณิชย์ นอกเหนือจากผู้ดูแลรับผิดชอบหลักในงานนั้นๆ แล้ว จะต้องมีผู้รับผิดชอบส ารองที่ใช้ 
งานระบบนั้นได้ เพ่ือรองรับการบริการประชาชน ที่มาติดต่อในงานต่างๆ ของหน่วยงาน 

นอกจากนี้ แจ้งที่ประชุมรับทราบการกรอกข้อมูลระบบกองทุนหลักประกันสุขภาพ 
พร้อมชมเชยการท างานของนักวิชาการสาธารณสุขในเรื่องนี้ ส่งผลให้ องค์การบริหารส่วน
ต าบลโคกสะบ้า ติดต่อศึกษาดูงานเกี่ยวกับการสนับสนุนการจัดบริการดูแลระยะยาวส าหรับ
ผู้สูงอายุที่มีภาวะพ่ึงพิง (LTC) ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย                          
เมื่อวันที่ 6 พฤศจิกายน 2566 เวลา 13.00 – 16.30 น. 

 

เลิกประชุมเวลำ   16.15 น.  
  
 
 
 
 

    /ลงชื่อ... 
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      (ลงชื่อ)         ชไมพร  แท้วิรุฬห์     ผู้จดบันทึกรายงานการประชุม 
                                         (นางสาวชไมพร  แท้วิรุฬห์)                                     
                                             เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน     

                     
 

 

 (ลงชื่อ)         วรรณา  คีรีรัตน์     ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                                          (นางสาววรรณา  คีรีรัตน์)                                     
                                                    หัวหน้าส านักปลัด      

 
 
 
 

 (ลงชื่อ)      ประกาศ  โพชสาลี     ผู้รับรองรายงานการประชุม 
                                          (นายประกาศ  โพชสาลี)                                     
                                      ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย      


